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	第一章总则
	第一条 【制定目的】为加强中央国家机关行政事业单位通用办公家具管理，推进标准化建设，节约购置成本、提
	第二条 【基本概念】本导引所称通用办公家具，是指适用于中央国家机关行政事业单位，满足办公基本需要所配
	第三条 【适用主体】中央国家机关行政事业单位和团体组织以及中央垂直管理系统行政单位，配置办公家具适用
	第四条 【标准用途】本导引是中央国家机关编制和审核通用办公家具配置计划和配置预算，实施政府采购和资产
	第五条 【配置原则】通用办公家具配置应当贯彻厉行节约、反对浪费的方针，遵循简约朴素、适用为主、满足办
	第六条 【行业要求】通用办公家具选材、制作、安装及包装应当符合国家有关资源节约、绿色环保等标准和要求

	第二章品目分类与基本材质
	第七条  【材质配置】通用办公家具按照品目分为十一类，其分类及基本材质应当符合以下要求（表1）。
	第八条  【材料要求】通用办公家具配置数量和价格上限标准按照五部门印发的《中央行政单位通用办公设备家

	第三章规格
	第九条  【规格尺寸】通用办公家具规格应当统筹考虑办公室的使用面积及空间布局，不得超规格、超标准配置
	第十条 【规格确定原则】通用办公家具零部件应当构成合理，拆装方便，便于运输。办公桌和办公椅须成套配置
	第十一条  【规格科学性】通用办公家具的规格设计应当符合人体工程学原理。

	第四章样式与组成
	第十二条  【样式要求】通用办公家具样式应与建筑装修风格协调一致，不做多余装饰，体现务实节俭的办公文

	家具品目
	基本样式
	基本组成
	办公桌
	钢木结合办公桌
	由主台、副台、三屉活动推柜构成。
	副台选配键盘架、电脑主机箱空格、单开门柜。推柜配置三连锁。
	 木制办公桌
	钢木结合屏风工位
	由L型台面、键盘架、主机托、三屉活动推柜构成。
	推柜配置三连锁。
	办公椅/
	会议椅
	布艺（有/无颈托）
	由椅背、扶手、座垫、座椅底盘、气压棒、脚架、脚轮构成。
	脚架为尼龙五星脚，脚轮为PU 静音脚轮。
	皮革椅背、椅座衬板为弯曲木胶合板。
	皮革
	木制：四脚，有/无扶手
	由椅座、椅背、椅架构成。
	采用直角榫卯结构。
	钢制：弓形
	由椅背、扶手、椅座、椅架构成。
	椅架、扶手一体为钢管弓形框架，椅背、椅座衬板为弯曲木胶合板。
	沙发
	由靠背、沙发座、扶手、沙发脚构成。
	实木框架。
	茶几
	由面板、框架、脚架构成。
	书柜
	木制
	钢制
	文件柜
	双开门薄边带锁
	内置不少于4块钢制搁板，其中一层为带锁抽屉。
	顶柜
	双开门薄边带锁
	钢板对开门。
	更衣柜
	木制双开门
	内设横向木制挂衣杆，配带镜框穿衣镜，2块固定搁板，挂衣宽度≥530 mm。
	钢制通体钢板顺开门
	内设纵向金属挂衣杆，穿衣镜，2块固定搁板，门外设标签框。
	茶水柜
	木制对开门
	三面带挡水沿，柜面下二屉二门结构，门内设活动搁板一块。
	会议桌
	钢木结合可拼装单元
	由桌面、前挡板、桌脚构成。
	桌脚为金属框架，会议桌可折叠。
	桌脚可选用滚轮或非滚轮。
	第五章颜色
	第十三条  【颜色要求】通用办公家具颜色应与建筑内装饰风格相适应，以单色为主，不宜过于鲜艳，并符合以
	第十四条  【内部颜色】通用办公家具内外部涂饰应当协调一致。

	第六章铝制及铝制为主家具
	第十五条  【材质构成】铝制及铝制为主家具是以铝合金型材为板材，利用铝合金自身设计的卡槽位和五金配件
	第十六条  【基本工艺】铝合金板材经过表面喷涂、木纹转印、包覆等工艺，达到木制家具颜色、纹理等效果。

	第七章售后服务
	第十七条  【履约验收】采购人应当对家具进行质量和环保相关检测，检验不合格不予验收。
	第十八条  【售后服务】办公家具质保期应当不低于3年。质保期内，家具供应商应当免费提供家具维修及零部
	第十九条  【常驻机构】家具供应商应当在采购人单位所在区域设置常驻维修服务机构，提供售后服务支持

	第八章附则
	第二十条  本配置技术标准导引由中央国家机关政府采购中心负责解释。

	备注：采购人可根据实际需求，对评分标准进行相应修改。

